Wie stellen Sie den Speicherort fir ihre Word - , Excel - und PowerPoint —Dateien um?

WORD

Klicken Siein der Meniileiste Datei Bearbeiten  Ansicht Einfigen Format Extras Tabelle Eenster 7
auf Extras, Optionen. Dann in das Register Speicherort fur Dateien.

Optionen [ 7]
Ansicht I Allgemein I Bearbeiten I Drucken I Speichern I
Rechtschreibung und Granmmatik | Anderungen verfolgen ! Benutzerinformationen I
Kompatibilitat Speicherart Fir Dateien :

Drateiark: Speicherort:

Benutzervorlagen L AMicrosoftivorlagen
Arbeitsgruppenyvarlagen

Eenutzeroptionen

Autobviederherstellen-Dateien LA Microsoft word
Wirterbicher Ci W AMicrosoft Office 20004 0Ffice
AutaStart C L AMicrosoft)word StartUp

=
Andern.., |

0K | Schliefen i

Hier klicken Sie bitte auf |__#8m.. | Dann wahlen Sie bei Speicherort bearbeiten ihr
Laufwerk U:\ und dort das Verzeichnis Word aus. Bestétigen sie zweimal mit |

Excel

Klicken Siein der Meniileiste Diakei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele Fenster ¥
auf Extras, Optionen. Dann in das Register Allgemein.

Optionen [ 2]
Umskeigen I AutodusFillen l Diagrarmm ! Farbe l
Ansichk I Berechnung I Bearbeiten g

Einstellungen

" Z151-Bezugsart ™ Anfrage nach Dateisigenschaften
[ Andere Anwendungen ignorieren [ Feedback mit Sound

™ Zoom mit InteliMouse

Iv Liste zulstzt gedffneter Dateien: Ig E‘ Eintrage Weboptionen. .. I
Blatter in neuer Arbeitsmappe: !3 E‘

Standardschriftart: ;Arial _'_i Schriftgrad; |10 -
Standardarbeitsordner: iC:'l,WINNT'I,ProFiIes'l,Fthies'l,Eigene Dakeien
Zusatzlicher Startordner; I

Benutzernane: iFthies

[o]4 | Abbrechen




Standardarbeitsordner: iC:'l,'-.-'-.-'INNT'I,F‘rDFiles'l,Fthies'l,Eigene Dakeien

Unter: tragen Sie direkt mit der

Tastatur (Klick in das Feld )
Bestitigen Sie mit =t
Sollte Excel jetzt eine Fehlermeldung anzeigen, dann steht Thr Laufwerk U:\ zur Zeit nicht zur
Verfligung. In diesem Fall belassen Sie die vorhandene Einstellung.

Standardarbeitsardner: lU:'-.-'u'-:nru:I .
an.

Power Point

Diakei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele Fenster ¥

Klicken Siein der Menlleiste
auf Extras, Optionen. Dann in das Register Speichern.

Optionen |

Ansicht I Allgemein l Bearbeiten I Drucken
Speichern i Rechtschreibung und Farmak

—Speicheroptionen
I schnellspeicherung zulassen

[ Aufforderung for Dateisigenschaften

v autoRecover-Informationen alle |1|:| E Minuten speichern.

Iv Diagramm konvertiersn, wenn in varheriger Version gespeichert wird

PowerPoint-Dateien speichern als:
|F‘0werF‘Dint-F‘r.'=_'|sentatiDn l]

Standardarbeitsordner;

(0] 4 I Abbrechen

Standardarbeitsordner:
{u:\PRoint

Unter: tragen Sie direkt mit der

Tastatur (Klick in das Feld )U:\PPoint ein.

Bestitigen Sie mit ok ]



