Ich will meine Outlook-Kontakte in eine Excel bzw. in eine Word-Datei exportieren um z.B. einen Serienbrief
zu erstellen, wie geht das?

Gehen Sie in Outlook in das Menii von Datei, Importieren/Exportieren.......

Wahlen Sie eine Aktion aus: Export in eine Datei , weiter

Diesen Dateityp erstellen:

Microsoft Excel, weiter

Achtung: Bei Word Dateien fur Serienbrief 0.4. wéhlen Sie als Dateityp entweder Tabulatorgetrennte Werte oder
Kommagetrennte Werte.

Ordner auswahlen aus dem exportiert werden soll:
Entsprechenden Ordner auswahlen ( z.B. Kontakte), weiter
Exportierte Datei speichern unter:

eintragen z.B. C:\Temp , weiter

fertig stellen

Excel 6ffnen, entsprechende Datei auswahlen und 6ffnen - fertig.
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Waihlen Sie eine Aktion aus: Export in eine Datei , mit | bestatigen

Import/Export-Aszistent

Wahlen Sie eine Akkion aus:

—Beschreibung

{Export in eine Dakei
&n Timesx Data Link-Uhr exportieren
Impart einer wCard-Datei (L wof)
Impartieren von Inkernet Mail-kKontoeinstelungen
Import einer wCalendar-Dakei {.ves)

Impaortieren von Internet-E-Mail und Adressen

Cutlook-Daten werden in eine Datei exportiert, die von
anderen Programmen verwendet werden kann,
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Diesen Dateityp erstellen:
In eine Datei exportieren |

Diesen Dateityp erstellen:

dBase -
Kommagetrennte Werte (D05

Kommagetrennte Werte (Windows)

Microsoft Access
iMicrosoft Fxrel
Microsoft FoxPro LI
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Microsoft Excel, == |

Achtung: Bei Word Dateien fur Serienbrief 0.4. wéhlen Sie als Dateityp entweder Tabulatorgetrennte Werte oder
Kommagetrennte Werte.

Bl Microsoft Dutlook =] E3

Optionen

Hilfethemen| Zurnick

Exportieren von Elementen in eine Datei oder
in eine Persénliche Ordner-Datei

1 Klicken Sie i Meni Datei auf Importieren/Exportieren.
2 Klicken Sie auf Export in eine Datei.

3 Folgen Sie den Anweisungen des
lmpotieren/Expatieren-Assistenten.

Anmerkung ‘Wenn Sie Elemente in eine Datei exportieren,
die Sie anschlieffend in Microzoft Woard oder PowerPoint
verwenden mochten, wahlen Sie als Dateityp entweder
Tahulatorgetrennte Werte oder Kommagetrennte Wente.
Fum Exportieren in eine Datei, die anschlieizend in Microsoft
Fublishervernendet werden soll, wahlen Sie als Dateityp
Kommagetrennte Werte.




Ordner auswahlen aus dem exportiert werden soll:

Entsprechenden Ordner auswahlen ( z.B. Kontakte),

In eine Datei exportieren
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Ordner auswahlen, aus dem exportiert werden soll:
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Exportierte Datei speichern unter:

eintragen z.B. C:\Temp

In eine Datei exportieren
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Exportierte Datei speichern unker;

ark in Excel, xls
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Nun den Export durchfithren und E
In eine Datei exportieren |

Die Folgenden Aktionen werden ausgefihrk;

"Kontakte" aus dem Ordrer "Kontakte' expaortieren

Dieser Worgang kann einige Minuken dauern und kann nicht abgebrochen werden,
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Excel 6ffnen, entsprechende Datei auswahlen und |__offesss | fertig.
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